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CONSIDERATIONSINITIALES

WordQ est un logiciel d'assistancea la rédaction. Il peut étre utilisé pour rédiger en francais, en
anglais, en espagnol ou en allemand. Son fonctionnement repose sur la prédiction de mots et sur
la synthese vocale. De ce fait, WordQ vous soutient dans le processus de rédaction de deux facom:

Par la prédiction. Chaque fois que vous tapez une lettre, WordQ vous
propose une liste de mots qui semblent correspondre a
ce que vous voulez écrire. C'est ce qu'on appelle « la
reconnaissance en cours de frappe ».

Par la synthése vocale. A tout mome nt, vous pouvez utiliser la synthése vocale
pour entendre ce que vous avez écrit. Cela vous permet
de vérifier si la phrase se tient.

Depuis la version 5, la dictée vocale de WordQ utilise le
module de dictée vocale de Microsoft Windows 10 et ne
requiertpl us | 6acquisition de Spea

Toutefois, WordQ ne corrige pas le texte. Aucune erreur de grammaire, de ponctuation ou
d'orthographe ne sera relevée.

Le programme de formation sur les fonctionnalités de base de ces logiciels se divise comme suit :

Partie 1 : Créer un nouveau profil d'utilisateur
Partie 2 : Rédiger avec la prédiction de mots
Partie 3 : Utiliser la rétroaction vocale

Partie 4 : Lire du texte avec la synthése vocale
Partie 5 : Rédiger avec la dictée vocale

= =4 -4 —a A
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1 PARTIEL : CREER UNNOUVEAU PROFIL UTILISATEUR

La premiére fois que vous utilisez WordQ, il faut créer votre profil utilisateur.

1. Pour ouvrir le logiciel, cliquez sur licone “2 qui se trouve sur votre bureau, dans le
menue D®marrer et sur | a barre des t©ches.
automatiquement avec la session Windows)

2. La fenétre « Nouvel utilisateur » apparait. Cliquez sur « Suivant » pour lancer la
création de votre profil.

2

Sur la page suivante, veuillez choisir un vocabulaire
selon votre niveau d'écriture et votre pays.

Pour continuer, cliquez Suivant.

Suivant > Annuler

3.  Lafenétre qui suit sert a déterminer la langue d'usage. Sélectionnez « Francgais
(Européen) », car vous rédigerez dans cette langue.

Note :
Rien ne vous empéche de créer un profilavec une autre langue. Il peut arriver que
vous ayez a rédiger dans une autre langue.

WordQ5 -tutoriel d'utilisation.docx Page 5 of 74 Created:24.12.2018

Author: Nicolas Oggier 0 ISIT Conseils Printed: 07.01.2019 11:17
© Diffusion e t/ou Reproduction interdites



] . f t_
77 o ot PO WordQ 5

ISIT Conseils Tutori el do

Choisissez votre vocabulaire :

& Deutsch

@ English (UK)

@ English (US)

& Espariol

@ Francais (Européen)

‘ Annuler ‘

4. A présent, vous devez préciser le vocabulaire que vous désirez utiliser. Quatre
modeles sont proposes :

91 Francais européen : Général (nouvelle orthographe). C'est la jus grande
banque de mots offerte par WordQ. Il contient 15 000 mots et
combinaisons de mots basé sur la nouvelle orthographe.

1 Francais européen : Vide (nouvelle orthographe). Si vous choisissez ce
modele, vous aurez a créer votre propre banque de mots. \bus pourrez, par
exemple, ajouter des « mots » propres a votre domaine qui ne se
retrouveraient pas dans un dictionnaire « général ».

1 Francais européen : Général C'est la plus grande banque de mots offerte
par WordQ. Il contient 15 000 mots et combinaisons de mots.

1 Francais européen : Vide. Si vous choisissez ce modeéle, vous aurez a créer
votre propre banque de mots. Vous pourrez, par exemple, ajouter des «
mots » propres a votre domaine qui ne se retrouveraient pas dans un
dictionnaire « général ».

Pour votre profil, choisissez « Francais européen : Général ». Vous disposerez d'une
grande variété de mots pour la prédiction. Puis cliquez sur « Suivant»
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Nouvel utilisateur ? X

Choisissez votre vocabulaire -

@ Deutsch

@ English (UK)

@ Engiish (US)

@ Espaiiol

@ Francais (Européen)

€3 Francais européen : Général (nouvelle orthographe)
is e s elle orthographe)

8 ANca opeen - Vide (nol
1] Francais européen : Général

W 14052 SUToDEa - VIde

C'est un vocabulaire de niveau général. Ce modeéle comprend environ 15 000 mots.
Le dictionnaire de fond associé comprend environ 83 000 mots francais ainsi que les
NOmMS propres COMMUNS pour ce pays.

| Suivant > | Annuler

5.  Vous revenez a la fenétre « Nouvel utilisateur ». Vous poursuiviezavet 6 i dent i fi ca
de votre profil. Cliquez sur « Suivant ».

Nouvel utilisateur ? XK

Q Sauvegarder

Sur la page suivante, veuillez taper un nom pour
votre vocabulaire aprés Nom de fichier :
et cliguer Enregistrer pour le sauvegarder.

Pour continuer, cliquez Suivant.

| Suivant > I Annuler
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Choisissez la voix que vous désirez utiliser:

Note importante: Les voix Acapela sont fortement suggérées (plutét que
les voix Microsoft). Vous pourrez modifier votre sélection en tout temps
dans le menu Options>Rétroaction vocale.

Voix :

ﬂCIaire, HQ 22k, French, SAPI 5, Acapela TTS for Windows ﬂ]

Texte échantillon :

‘Je suis ravi de discuter avec vous. Essayer
Suivant > | Annuler ‘

6. Cdbest ici Qque vous enregistrez votre profil

1. S®l ectionnez | dempl acemenpr of2si voubBaresrled
le profil est enregistré dans un fichier appelé « WordQ ».

2. Nommez votre profil. Dans | 0dexemple, il
3. Cliquez sur « Enregistrer ».

Y

[Savein' [ wordQ J v - @@y

Name Date modified

No items match your search.

< 2 3 >

b
E:ile name: [julie J

Save as type: | Utilisateur de WordQ (* wdq) | Cancel |

7. La barre ddoutils WordQ soéaffiche
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Options Mig Mots Voix Lire
¥ Sujet: [<aucun> v

8. Maintenant, prenez connaissance des différentes fonctions du logiciel. Les fonctions
sont représentées par des ictes.

1 £ Tous les parametres a régler pour les différentes
Options fonctions sdy trouvent
1 & ~ . ~
Mic Il sdagit de | dicltne pour
Mots Cette icbne affiche la boite de prédiction de mots.
1 < A , . .
Voix Cette icOne active la rétroaction vocale.
1 ¢ = .
Lire Cette icOne lance la synthése vocale.
9. Cliquez sur | dictne &€ Options é. Si wvous o0b

d 0 o p t Gepaatégories sont associées aux fonctions de WordQ
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]ulie.wdq - WordQ Fr

& ¥ [

Options Mic Mots

[ Mes mots...
¥

v Abréviations
Prédiction...

Rétroaction vocale...

Raccourcis...

N

Reconnaissance vocale...
Texte d'apprentissage...
Mots d’apprentissage...

~

AN

A

Nouvel utilisateur...

1 Préférences...

Quvrir un fichier utilisateur...
Enregistrer fichier utilisateur

Enregistrer fichier utilisateur sous... 4

Aide

N\

Mode Examen...
Quitter

Vous

d®couvri

rez | es

Catégoriel: COoest | dern
gérer les listes de vocabulaire.

Catégorie 2 : Ony retrouve les
paramétres a régler pour la
prédiction de mots et la
rétroaction vocale.

Catégorie 3 : Elle renferme toutes
les options reliées a la dictée
vocale.

Catégorie 4 : Cette section
permet de gérer les profils
doéutilisateur

Catégorie5: Coest | a ¢
consulter si vous avez besoin
ddai de.

param tres

r ®gl

lorsque vous aborderez les fonctionnalités auxquelles elles sont reliées.

10. Pour
utilisateur.

| attardeziva@us & la section 4 qui concerne la gestion des profils
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iewdq - WordQ Fr

&) % [
Options Mic Mots Voix Lire

‘ Mes mots... ] |

i~  Abréviations
Prédiction...
Rétroaction vocale...

Raccourcis...

Reconnaissance vocale...
Texte d'apprentissage...
Mots d’apprentissage...

Nouvel utilisateur...
Ouvrir un fichier utilisateur...
Enregistrer fichier utilisateur

Enregistrer fichier utilisateur sous...

1 | Préférences... )
Aide >
Mode Examen...
Quitter
11. Cligqguez sur | doption

(- Sauvegarder le Vocabulaire lors de la sortie
(" Toujours

® Demander

" Jamais

. J
4

( Effectuer une copie de sauvegarde de mon Vocabulaire
(" Tous les jours

® Toutes les semaines

" Tous les mois

" Jamais

[v Afficher libellé des icones
[ Ouwrir avec la session

OK Annuler

Vous pouvez:

9 Créer un nouveau profil
utilisateur Ouvrir le profil
utilisateur désiré

(1 6opti on sdaq
deux profils ont été créés
dans votre WordQ)

9 Enregistrer le profil
utilisateur
désigné

9 Enregistrer le profil
utilisateur a un autre
emplacement sur votre
ordinateur

{ Etablir des préférences pour
la sauvegarde du profil
utilisateur

PméRtén®Rvpnte atiergian. € .

Aprés chaque utilisation du
logiciel, il est possible de
sauvegarder le vocabulaire.
Par le fait méme, votre
vocabul aire s
mots gue vous aurez
préalablement ajoutés dans
la liste de vocabulaire.

Une copie de sauvegarde
peut étre faite de votre
vocabulaire.

Ouvris avec la session lance
automatiquement WordQ

De u x
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au démarrage de la session

Windows
Des valeurs par d®f aut ont d®] " ®t® at
vous préférez les modifierselonv o s pr ®f ®r ences, | i bre

Maintenant que votre profil utilisateur est créé et que vous connaissez les différentes icbnes qui
sont associées aux fonctions du logiciel, il est grand temps de vous exercer. Les parties suivantes

dututoriel vous initieront ° 1 dutilisation de
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Author: Nicolas Oggier 0 ISIT Conseils Printed: 07.01.2019 11:17

© Diffusion e t/ou Reproduction interdites

Wor o



'L inf ti
[ S o 2 ons WordQ 5

ISIT Conseils Tutori el do

2 PARTIEZ : REDIGER AVEC LA PREMDTION DE MOTS

WordQ vous aide a rédiger vos textes au moyen de la prédiction

Le fonctionnement de la prédiction est trés simple. Dés que vous inscrivez une lettre, le logiciel
prédit ce que vous pouvez écrire. Une boite de prédiction affiche alors une liste de mots qui sont
susceptibles de correspondre a votre idée. Par la suite, il vous appartient de déterminer si les mots
suggérés expriment votre pensée.

Vous noé°tes jamais oblig® de choisir un mot de | a

Dans ce document, les notions de base de la prédiction vous seront montrées.
2.1 UTILISER LA PREDICTIO

1. Ouvrez WordQ en cQ‘iquseHcm\le sws le bburedu@e votte ordinateur.
La barre ddoutils apparait. Elle est identifi@
Sel on votre pr®f ®rence, vous pouvez d®pl acer |
2. Ouvrez un nouveau document Word.
La barr e dd doujauis Hams vetrgd dotument WardQ travaille dans tous les
programmes de la suite Microsoft Office.
=]
3. Assurezvous que |l a boite de pr ®d.M% dotétrest bien a
sélectionnée pour que la boite de prédiction apparaisse dans votre document.
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La boite de pr®diction sdactiv._Mb5 qeise de
trouve dans | a barre doéoutil s.

Si la rétroaction vocale est activée, il est recommandé de la désactiver pour vous
permettre de maitriser une notion a la fois. La partie 3 du tutoriel vous initiera a
| dutilisation de | a r®troaction vocal e.

4

La r®troaction vocale sdactive Y% qmise d®sg
trouve ®gal ement dans | a barre doéoutil s.

4. Dans votre nouveau document, inscrivez vos premiéres lettes. Vous constaterez que la

boite de prédiction vous suggérera des mots qui semblent correspondre a ce que vous
voulez écrire.

T Remargquez qud” chaque nouvelle lettre
modifie.

5. Siun des mots suggérés dans la boite de prédidion correspond exactement a ce que vous

voul ez ®crire, vous pouvez | e s®l ectionner en
automatiquement dans le texte

Le chat mig|

e N

1 miam

2 miaou

3 miaule

4 miauler

5 miasmes
\ Y,
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6. Il arrive que WordQ vous propose des groupes de mots.

Le chat miaule dans|
1 dans
2 dansle
4 dans les
5 dans un

Si vous trouvez guoumendace que gousyaulezsétrirepvaus
pouvez la sélectionner en cliquant dessus.

corres

7. Parfois, une mise en contexte est ajoutée pour un ou des mots indiqués dans la boite de
pr®diction. Cette mise en contexte vous donne

Les mots ayant une mise en contexte sont suivis par une fleche blanche. Pour les trouver,

glissez votre curseur sur chacun des mots présents dans la boite de prédiction.

Le chat miaule dans la coul

1 coupe

MI Les enfants s'amusent dans la cour.

3 course

4 couleur

5 couronne
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Pour afficher et lire la mise en contexte, placez simplement le curseur sur la fleche. Preez le
temps de prendre connaissance de la mise en contexte. Cela peut vous aider a déterminer
sdil sdagit du bon mot

Le chat miaule dans la cour. je pense qu'il|

Il a cherché partout, @ rien trouver.

2 ne

4 est
5vya

8. Mise en garde : Le logiciel WordQ + SpeakQ ne reconnait pas toujours les homophones.

Une fois votre texte rédigé, prenez letempsdevous r el i re pour rep®rer d
erreurs. Pour la correction finale de votre texte, vous pourriez aussi utiliser un correcteur tel
Antidote.

Le chat miaule dans la cour. je pense qu'il a ﬂn|

Les homophones ne sont pas bien reconnus 1 fini

Il aurait fallu écrire "faim" au lieu de "fin" 2 finalement
3 finance
4 finit
5 fin

2.2 DESACTIVER LA BOITE B PREDICTION

Si pour une raison quelconque vous voulez fermer la boite de

=

prédiction, désactivezl a en cl i qu_.M% gui k&i tYoeve dans | a ba

boite de prédiction disparaitra aussitot.

Vous pourriez prendre la décision de désactiver la boite de prédiction parce que :

WordQ5 -tutoriel d'utilisation.docx Page 16 of 74 Created:24.12.2018

Author: Nicolas Oggier 0 ISIT Conseils Printed: 07.01.2019 11:17
© Diffusion e t/ou Reproduction interdites



business solutions

ISIT Conseils Tutoriel dout i | i

{; ' £ informatique WordQ 5

1 Vous avez terminé la rédaction de votre texte.
T Vous °tes rendu ° | 6®t ape de | a r®vision.
1 La boite de prédiction est une trop grande source de distraction

2.3 REGLER LES PARAMETRHESE LA PREDICTION

Vous pouvez régler les paramétres de la prédiction selon vos préférences.

&

1. Pour accéder aux différenteso pt i ons de par am®t r (2P dapdld quez s
barre dodoutil s.

#) julie.wdq - WordQ Fr
e ¥ [ <) L

Options Mic Mots Voix Lire

Mes mots... ﬂ

v Abréviations
Prédiction...

Rétroaction vocale...

Raccourcis...

Reconnaissance vocale...
Texte d'apprentissage...
Mots d’apprentissage...

Nouvel utilisateur...

Quvrir un fichier utilisateur...
Enregistrer fichier utilisateur
Enregistrer fichier utilisateur sous...

Préférences...
Aide >

Mode Examen...
Quitter

2. Rep®rez | doption €& Pr®diction é et cliqgquez des
prédiction.
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( Liste de mots | Prédiction| Sétection|)

Mots
Nombre de mots : 5 j‘ Police... ‘

Ldoption €& Pr®
v Atficher les synonymes '| contient trois onglets :

[v" Afficher des exemples dutilisation

1. «Liste de mots» .Ony

trouve les parametres
@ Ordre de probabilité déaffichage

(" Ordre alphabétique prédiction.

2. « Prédiction ». Ony
présente les paramétres

@ Liste verticale du type de prédiction.

(" Liste horizontale 3. « Sélection ». Ony voit

les parameétres pour

sélectionner les mots.

Séquence des mots

Mise en page

Position de la liste

® Suivre curseur texte

(" Laisser en place

OK Cancel

WordQ adopte automatiguement des valeurs par défaut que vous pouvez conserver si
ell es vous conviennent. Déaill eur s, dans ce t
Vous vous attarderez aux onglets les plus pertinents.

3. Par exempl e stede hatswgdt tees intéresdamt, car les options proposées vous
permettent de personnaliser | 6affichage des mo
onglet que vous d®terminez vos pr ®f ®rences doa
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Les paramétres sont divisés en 4 sectias.

Liste de mots ||Prédiction | Sélection |

(~Mots N

Nombre de mots : 5 i Palice... ‘

[v  Afficher les synonymes

[v  Afficher des exemples dutilisation 1

L
i ¥
Séquence des mots

..

® Ordre de probabilité
(" Ordre alphabétique

. S

(- Mise en page

@ Liste verticale

" Liste horizontale

L

(~Position de |a liste

\,

(® Suivre curseur texte

(" Laisser en place

OK Cancel

2.3.1 Section 1 - Mots

(- Mots N

Nombre de mots : S i Police. ..

[v  Afficher les synonymes

[v Afficher des exemples d'utilisation 1

Vous déterminez le nombre de mots a afficher dans la boite de prédiction.
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man|
1 maniére
2 manque WordQ affiche automatiquement 5
3 manche mots.
4 manger
5 manches
man\
1 maniére
2 manque
3 manche
La boite de prédiction peut afficher
4 manger : ~ -
jusquad 9 mot s. 1
5 manches augmenté la valeur du « Nombre de
6 mandat mots » a 9.
7 manifestation
8 manifestations
9 manifestants

2.3.2 Section 2 8 Séquence des mots

Séquence des mots

(@ Ordre de probabilité
(" Ordre alphabétique

WordQ affiche automati quement | es paodireselsmnemotn | dor
qui correspond le mieux a ce que vous voulez écrire.

Si vous pr ®f ®r ez, | e s icheodelsnus ardjegalPphral@®squep e uvent sdaff
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2.3.3 Section 3 6 Mise en page

Mise en page
@ Liste verticale

(" Liste horizontale

La boite de pr®diction peut sdafficher de deux f a

« Liste verticale »

man|
1 maniere
2 manque WordQ + SpeakQ adopte automatiquement
3 manche | daffichage vertical
4 manger
5 manches

« Liste horizontale »

man Il gxuste un
affichage
: horizontal.
1 maniére 2 manque 3 manche 4 manger 5 manches .
A vous de
choisir.
2.3.4 Section 4 0 Position de la liste
Position de la liste
(® Suivre curseur texte
(" Laisser en place
4
La boite de prédiction peut étre positionnée de deux facons.
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« Suivre le curseur »

Choisissez cette option si vous voulez que la boite de prédiction suive votre curseur.

La boite de prédiction suit le curseur

curseur
curseurs
coureur

cursus

O b W NN =

causer

Si l e mouvement de | a boite de pr®diction vous fa

Lai sser en place ¢é. Ensuite, placez | a boite de p
Elle ne bougera plus.

curseur

curseurs

coureur

cursus

O B W N =

causer

La boite de prédiction suit le curseur[Maintenant la boite de prédilection est immobile.]

—) Lorsque vous avez termné la sélection de vos préférences, cliquez sur « OK » pour fermer
la fenétre « Prédiction ».
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Liste de mots | Prédiction | Sélection |

Mots

Nombre de mots : 5 ﬂ Police... ‘

[v  Afficher les synonymes

[v  Afficher des exemples d'utilisation

Sequence des mots
{8 Ordre de probabilité
" Ordre alphabétique

Mise en page
@ Liste verticale

(" Liste horizontale

Position de la liste

(® Suivre curseur texte

" Laisser en place

OK “ Cancel

A titre informatif :

Les pr®f ®r ences de | d6affichage des mot
modifier en tout temps :

1 Avant de commencer un travail
91 Pendant le travail

2.4 MESMOTS
o
T € pr®sent, vous explorerez unert'_‘?"Et,Sfoie«l\/tes)t i on de
o
mots» Paur acc®der ~ | 8option & Mes mOPlions gans c| i qu
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Mes mots...

v Abréviations
Prédiction...

Rétroaction vocale...

Raccourcis...

Rarnnnaiccanra vnrala

1 Cliquez sur « Mes mots » pour accéder aux parametres de réglage.

IM A ae o mbe
,[- es molts

{Principal ‘ Orthographe] Sujets ] Abréviations]

Nouveau mot :

| Ajouter ‘

Mots et expressions que jutilise :

Mots | Exemples | ~ Importer .csv ‘
a Il a cherché part..

at-elle Exporter csv ‘ Cette fenétre contient 4

a-til

a-ton onglets :
abandon
abandonne
abandonner
abandonné
abandonnée
abandonnés
abattre
abattu

abattus v Supprimer ‘

« Principal »

« Orthographe »
« Sujets »

« Abréviations »

PwnpE

| Effacer ‘

Nombre total de mots : 15005

Fermer

2.4.1 Principal

Dans | &BPrinapél e tvous pouvez ajouter des mots a votre liste de vocabulaire.
Par exemple, vous pourriez ajouter le nom du personnage principal qui figurera dans votre

WordQ5 -tutoriel d'utilisation.docx Page 24 of 74 Created:24.12.2018

Author: Nicolas Oggier 0 ISIT Conseils Printed: 07.01.2019 11:17
© Diffusion e t/ou Reproduction interdites



business solutions

{K ' £ informatique WOI‘dQ 5
o/ ISIT Conseils Tutori el d o

texte.

Imaginez que vous rédigez un texte sur Jean & La Fontaine Pour ®viter doé®crir
entier chaque fois, vous pourriez entrer le nom dans votre liste de vocabulaire. Ainsi, lorsque

vous écrirez les premiéres lettres deJean de la Fontaine vous retrouverez le nom dans les

propositions de la boite de prédiction.

| | Principal |Or‘thographe] Sujets ] Abréviations
Nouveau mot :
|Jean de la Fontaine Ajouter
Mots et expressions que jutilise :
Mots Exemples | ~ Importer csv ‘ ..
a Il a cherché part 1. Ecrivez le nom sur
a-t-elle Exporter .csv ‘ la ligne «
a-tl
a-t-on Nouveau mot ».
abandon 2. Cliquez sur «
abandonne Ajouter ~
abandonner .
abandonné 3. Cliquez sur «
abandonnée Fermer » pour
abandonnés faire di . |
abattre aire disparaitre la
abattu fenétre.
abattus v Supprimer ‘
"
(‘
Effacer ‘
Nombre total de mots : 15005
| Fermer
Voyez ce qui se produit | orsque vous tapez |e
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J'aime la poésie de jea\

1 jean
2 jeans
3 Jean de La Fontaine

4 jeannette

5 Jeanne
2.4.2 Orthographe créative
Dans | &Orthagtaghé » , vous retrouverez la liste des mots dont WordQ ne reconnait
pas | dorthographe. La consultation de cette I i st

erreurs.

WordQ consi d®r er a | 0rogg thdiglr a@rheet tcrradPadd sv eprl®@di ct i

Ceci-est-dffich]

1 d'office

2 défi

3 déficit

4 difficile ]
5 d'affiche

Lorsqu'aucun mot compris dans le dictionnaire de WordQ ne commence par les lettres que
vous avez saisies, WordQ suggérera des mots en prenant en considération des erreurs
orthographiques ou des fautes de frappe possibles.

De m° me, l orsqgue vous mettrez un mot en surbrildl
pour la prédiction de mots,c.-a-d . , que | 6orthographe sera v®rifi
2421 Pour d®sactiver | 6orthographe cr ®ative

D®cocOGptzi ons>Pr ®di cti on.ct i>dPm ®tHde crhatomn ffomPd®@aisur
créative
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Liste de mots| Prédiction | 5élection |

Prédiction de mots

[¥" Prédire les nouveaux mots que jutilise

[v" Prédire les mots a partir du dictionnaire WordQ
[v Prédire les mots suivants

[ Adapter a la fagon dont je combine les mots

[ [ Prédiction de mots fondée sur l'orthographe créative ]

Ala suite d'une prédiction de mot

Ajouter automatiquement des espaces, adapter la ponctuation
et insérer des majuscules en début de phrase aprés la
prédiction de mots

[¥" Ajouter des espaces et adapter la ponctuation
® Insérer 1 espace a la fin de chaque phrase
(" Insérer 2 espaces a la fin de chague phrase

[¥" Insérer une majuscule au premier mot de la prochaine phrase

OK Annuler

2.4.3 Sujets

1 L & o ngSujets » offre une option intéressante. Vous pouvez créer des listes de

vocabulaire par sujet.

Si vous écrivez un texte sur un sujet précis, vous pouvez créer une liste de vocabulaire sue
sujet. Avant de rédiger, vous sélectionnez la liste en question a la ligne « Sujet » dans la

mots compr.i

barre doéoutil s. En r®digeant, | es
rapidement.
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Principal | Orthographe | Abréviations |

| 5
Nouveau mot - ;
Mots figr———————=

Nom du sujet

Jardinage

| OK Annuler ‘

Nombre total de mots : 0

| s |

|
Sujet :

Principa\lor‘thographe Sujets Abréviations]

Fermer

|Jardmage

j Nouveau. .

Supprimer |

Nouveau mot :

|engra\s

Ajouter

Mots figurant sous Te sujet:

bulbe

fleurs annuelles

jardin
platebande
semence
vivace

Nombre total de mots : 6

Du Presse-papiers

Importer.txt
Exporter.txt

Supprimer

Fermer

1.
-
E
|

e

S®l ectionnez
Cliquez sur« Nouveau ».

Inscrivez le nom du sujet. Pour
| 6exempl e, ce s

Cliquez sur « OK ».

1.

Créez votre liste de mots sur le sujet.

Inscrivez le mot sur la ligne «
Nouveau mot ».

Cliquez sur « Ajouter ».
Lorsque la liste estcomplétée,
cliguez sur « Fermer » pour
faire disparaitre la fenétre.
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Avant ddo®crire dans votre document, activez vo

juliewdq - WordQ Fr

&8 % O] o 9

Options Mic Mots Voix Lire

¥ Sujet: SN LlJ

!<au{‘un>

Jardinage |

Pendant la rédaction, les mots de votre liste « Jardinage » sont prédits plus rapidement.

Dans mes plaf

1 plats

2 plateaux
3 platebande
4 plat

5 plateau

Dans mes platebandes, j'ai mis beaucoup de viva\

1 vivant
2 vivants
3 vivante
4 vivace

5 vivait

Dans mes platebandes, |'ai mis beaucoup de vivaces.
Pour apporter une touche de couleur, j'ai mis quelques ﬂe\

1 fleurs

2 fleurs annuelles
3 fleur

4 fleuve

5 flexibilité

WordQ5 -tutoriel d'utilisation.docx Page 29 of 74 Created: 24.12.2018

Author: Nicolas Oggier 8 ISIT Conseils

Printed: 07.01.2019 11:17
© Diffusion e t/ou Reproduction interdites



informatique WordQ 5

business solutions

ISIT Conseils Tutori el do

Lorsgue vous avez termin® votre r®daction

, naoé
Jardinage é. S®lectionnez | e sujet €& Aucun ¢é
julie.wdq -WordQ Fr
& % 0O | ¢ O
Options Mic Mots Voix Lire
T Dans | dongl et e Abr ®viations ¢é, VOuUSsS pouvez cr®

2.4.4 sujets dynamiques & Nouveau a WordQ 5

Une liste dynamique de sujets est automatiquement créée en entrant un mot-clé d'actualité et
utilisée temporairement. Il peut étre changé a tout moment, par exemple, entre des phrases ou
des paragraphes. Bien qu'une listede sujets dynamique ne soit pas enregistrée avec votre profil, la
liste peut étre copiée et ajoutée a une liste de sujets fixe.

2.4.4.1 Pour utiliser un sujet dynamique :

1. Cliquez sur le bouton Sujet Dynamique * (ou appuyez sur CONTROL + 0).

2. Tapez un mot-clé / une phrase d'actualité, par exemple, "pluie acide" dans la zone
d'édition supérieure; puis appuyez sur RETOUR ou cliquez sur le bouton OK .

3. Initialement, 75 mots / phrases de sujet a un niveau académigue moyen seront affichés.
Vous pouvez modifier ces valeursen cliquant sur le bouton Fléche haut AN pour
afficher les options. Lorsque vous avez terming, cliquez sur le bouton Fléche du bas

~ pour masquer ces options.
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i
“pluie acide v X

75

conditions
construits
contribue
convention
courant
cours d'eau
croissance
d'ailleurs
derniéres
d'especes
d'insectes
eaux
éléments
especes
essentiellement

faune

N

4. Cl i qu ez dhisoatre apmiaation d'écriture et reprenez a la saisie.

5. Notez que les mots / phrases dynamiques sont prédits plus rapidement et sont affichés en
violet.

6. Vous pouvez a tout moment passer a un nouveau sujet dynamique en saisissant un
nouveau mot-clé / une phrase d'actualité.

7. Masquer / afficher la liste des sujets en cliquant sur le bouton Sujet Dynamique  (ou
appuyez sur CONTROL + 0). Masquer la liste des sujets ne I'éteint pas.

8. Redimensionner la liste des sujets en faisant glisser sur une bordure.

9. Déplacez la liste des sujets en la faisant glisser de n'importe ou, sauf de la liste.
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